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नमुना नं 1 :- अर्थसकंल्प 

अर्थसंकल्प म्हणज ेग्रामपचंायतीच्या पढुील आर्र्थक वर्ाथ करिता जमा – खचाथचा अहवाल (अंदाजजत ) याला 
अर्थसकंल्प असे म्हटले जाते. महािाष्ट्र ग्रामपंचायत अर्िननयमाचे कलम 62 नुसाि ग्रामपंचायतीने डिसेंबि 
पुवी पंचायत सभमतीला अर्थसंकल्प सादि किणे आवश्यक आहे. फेब्रवुािी मध्ये होणाऱ्या पचंायत सभमतीच्या 
सिेत पंचायत सभमती मान्यता देईल व माचथ पुवी ग्रामपचंायतकिे पित कितील. 

नमुना नं 2 :- पुनर्वथननयोजन व ननयत वाटप (सुिारित अर्थसकल्प) 

नमुना नं 1 मर्िल अर्थसंकल्पातील ( अंदाजपत्राकातील ) एखादया बाबीवि बदल किण्यासाठी 
पुनर्वथननयोजन व ननयत वाटप म्हणजे सुिारित अर्थसंकल्प खचाथमध्ये वाढ ककंवा खचाथत कमी िक्कम 
दाखवायची असेल ति सुिारित नर्वन अर्थसंकल्प ( अंदाजपत्रक) किणे गिजेचे आहे. नर्वन सुिारित 
अर्थसकंल्प हा ग्रामपचंायतीच्या सिेमध्ये ठिाव नं व तािीख अन्वये मान्य करुन सिपंच ग्रामसवेक यांची 
स्वाक्षिी घेउन हे अदंापत्रक आवश्यकतेनसुाि किता येतो. मुळ अंदाजपत्रकाप्रमाणे या सुिािीत 
अर्थसंकल्पालाही पनुर्वथननयोजने व वाटणी याचंे र्वर्विण पत्रकाला पंचायत सभमतीची मंजुिी घ्यावी लागते. 

नमुना नं 3 :- ग्रामपंचायत जमा – खचथ र्वविण 

ग्रामंपचायतीच्या वर्ाथअखेिीस जमा आणण खचाथच ेर्वविण तयाि करुन ग्रामसिेपढेु ठेवावे लागते यामध्ये 
ग्रामपंचायतीच्या वर्ाथतील जमा आणण खचाथच्या सवथ बाजचू्या िक्कमा एकत्र घतेल्या जातात यावि सिपंच 
व ग्रामसेवक याचंी सही होते. नतंि हे जनुपवुी पंचायत सभमतीला सादि किावे लागते. त्यानतंि हेच 
र्वविण ग्रामपचायंतीच्या ग्रामसिेला सादि करुन त्यानतंि चचअेंती ग्रामसिेने ददलेल्या सुचनाचंी नोंद 
ग्रामपंचायत घेईल. 

नमुना नं 4 :- ग्रामंपचायतची मत्ता व दानयत्व े

ग्रामपंचायतीच्या वर्ाथअखेिीस मत्ता आणण दानयत्व ेयाचंे र्वविण तयाि करुन ग्रामसिेपुढे ठेर्वल आणण जनु 
पुवी पंचायत सभममतीला सादि किील. त्यानंति ग्रामपंचायतीला येणे असलेल्या िक्कमा म्हणजे मत्ता 
होय.ति ग्रामपंचायतीकिून देय असलेल्या र्कीत िक्कमा / देयके म्हणजे दानयत्व . 

नमुना नं 5 :- सामान्य िोकि वही 

ग्रामपंचायतीच्या िोजच्या आर्र्थक व्यवहािाची जमा आणण खचाथची नोंद त्या वहीत केली जाते त्याला 
सामान्य िोकि वही म्हणतात. ग्रामपंचायतमध्ये जमा झालेली प्रत्येक िक्कम उदा. सवथ कि, सवथ फी, 
अनदुान, यांच्या नमुना नं 7 व नमुना न ं10 च्या पावती सवथ नोंदी यात असतील. िोजचा व्यवहाि 
सपंल्यानतंि ही िोकिवही बदं केली जाईल. अखेिला भिल्लक बाकी भलहून ग्रामसेवक ( सर्चव )/ सिपचं 



यानंी सही कितील मदहन्याच्या अखेिीस माभसक गोर्वािा काढुन पासबकुातील नोंदी व िोकिवही यांचा मेळ 
घालण्यात येईल. 

नमुना नं 5 क :- दैननक िोकिवही 

दैननक िोकिवही प्रर्म नमुना नं 7 व 10 व चके ( िनादेि ) याचंी नोंद या दैननकिोकिवही मध्ये घतेली 
जाईल त्यांनति दैननक वसुलीची एकत्रत्रत िक्कम नमुना न ं5 मिील सामान्य िोकिवही मध्ये नोंद घतेल्या 
जाईल. व प्रत्येक आठवियाला सिपंच /सर्चव सवथ पावत्या व िनादेि या तपासून एकूण जमा व भिल्लक 
यांचा मेळ घवेुन या दैननक िोकिवहीवि स्वाक्षिी कितील. 

नमुना नं 6 :- जमा िक्कमाचंी वगीकृत नोंदवही (मासीक ) 

जमा िक्कमांची वगीकृत नोंदवही म्हणज ेमदहन्यानतल जमा आणण खचथ िक्कमाचंे वगीकिण नोदंणी पसु्तक 
.यातील नोंदीनुसािच माभसक व वार्र्थक जमा खचाथचा दहिोब काढण्यात येतो. अर्थसंकल्पात नमुद केलेल्या 
प्रत्येक भिर्ाथसाठी ( बाबीसाठी ) या नोंद वहीत स्वंतत्र पाने असतील. यामध्ये मदहन्यानतल सुिवातीची 
िक्कम आणण एकुण िक्कम यत ेआणण यानुसाि जमा खचाथचे माभसक र्वविण तयाि केले जाते. 

नमुना नं 7 :- सामान्य पावती 

ग्रामपचायतीस प्राप्त झालेल्या सवथ प्रकािच्या उदा. िक्कमा फी, अनुदान, महसुल देणगी, पाणीकि इ.साठी 
नमुना नं 7 ची पावतीचा पोच म्हणून वापि केला जातो . या पावत्यांची नोंद नमुना नं 5क व 6 मध्ये 
घेण्यात येते. या सामान्य पावती ला नमुना नं 7 क्रमाकं आहे त्याचा नमुना आपण खाली पाहू िकता. 

नमुना नं 8 :- कि आकािणी नोंदवही 

ग्रामपंचायतीच ेत्यांच्या हददीमध्ये येणाऱ्या क्षेत्रात किास पात्र असलेल्या सवथ जभमनी, खुली जागा व घिे, 

इमािती याचंी ग्रामपंचायतीन ेमान्यला ददलेले यादी त्याचंी नोंद नमुना नं 8 कि आकािणी वहीत केली जाते 
त्याला आकिणी नोंदवही होय. यामध्ये ग्रामपंचातमध्ये येणाऱ्या सवथ किाचं्या भमळकतीचे वणथन असत े
यामध्ये उदा. इमाितीच ेवणथन त्याची लाबंी- रंुदी क्षेत्रफळ व त्याचंी ककंमत तसेच कि आकािणी असते. 
याला घिठान असेही म्हटले जाते. 

नमुना नं 9 :- कि मागणी नोंदवही 

ग्रामंपचायतीच्या हददीमिील ग्रामंपचायतीच्या अर्िकाि क्षेत्रास किास पात्र असणाऱ्या नमुना नं 8 मध्ये 
नोंद किण्यात आलले्या किाच्या िक्कमेच्या नोंदीची यादी म्हणजे किमागणी वही होय. यामध्ये भमळकतीचे 
मालकाकिून कि घतेले जातात उदा. घिपटटी, आिोग्य कि, लाईट कि यांची नोंद असते. 

नमुना नं 9 क :- किाची मागणी पावती 



नमुना नं 9 मिील किमागणी नोंदवहीत जयांची भमळकतीचे कि घ्यावी लागते. त्यानंा वसुलीसाठी नमुना 
9क प्रमाणे कि मागणी बील बजावले जाते. मागणी त्रबल बजावनु कि न ििल्यास कलम 129 (2) (3) 

प्रमाणे कि मागणी नोटीस बजवता येते त्याला किाची मागणी पावती म्हणतात. 

नमुना नं 10 :- कि व फी बाबत पावती 

ग्रामपंचायतीच्या नमुना नं 8 मिील जयांची किदाता म्हणुन नाव ेनोंद आहेत. त्यांच्याकिून कि घेण्यासाठी 
नमुना नं 10 ची पावती ददली जाते . हया पावत्या जमा झालेल्या ददविी दैननक िोकि वही मध्ये घतेली 
जाते व या सवथ िक्कमाची वगीकिणमाध्ये एकूण बिीत घतेली जाते. 

नमुना नं 10 मध्ये किदात्याला घिपटटी, आिोग्य कि , लाईट कि आकािणीची किाबददल पावती ददली 
जाते यामध्ये जि आपला चालू कि 6 मदहन्याच्या आत ििला ति 5 टक्के सुट सुदिा ददली जाते आणण 
जि आपला कि र्कीत असले ति त्यावि 5 टक्के दंि सुदिा आकिला जातो. 

नमुना नं 11 :- ककिकोळ मागणी नोंदवही 

ककिकोळ मागणी नोंदवहीमध्ये कि व फी व्यनतरिक्त इति जमा असतात उदा. हॉटेल कि, र्गिण कि ककंवा 
बाजाि िािे अश्या प्रकािच्या कि यासाठी नमुना न ं7 ची पावती ददली जाते आणण याचीनोंद देननक 
िोकिवही मध्ये घेतली जाते. 

नमुना नं 12 :- आकजस्मत खचाथचे प्रमाणक 

ग्रामपंचायतीच्या खचाथची िक्कम काढावयाची असेल ति आकजस्मत खचाथच ेप्रमाणक ( व्हौचि ) यानुसाि 
काढावी लागते. यानमुन्यामध्येच आपल्याला खचाथचे र्वविण तयाि किाव ेलागते. ग्रामपंचातीच्या 
कायाथलयीन खचाथसाठी नमुना नं 12 आकजस्मत खचाथच ेप्रमाणक जोिण्यात येते याला घेतलेल्या वस्तु व 
त्यासाठी केलेले खचथ ( प्रदान ) याचंी नोंदवही असेही म्हटले जाते. 

नमुना नं 13 :- कमथचािी वगाथची सुची व वतेनशे्रणी 

या नमुन्यामध्ये ग्रामपंचायतीच्या प्रत्येक कमथचाऱ्याची नोंद असते यामध्ये त्याचंी ननयकु्ती ददनंाक , 

ग्रामपंचायतीची मंजूि पदे व कायथित कमथचािी यांची पदे त्याचबिोबि पुणथवेळ की अिंकालीक तसेच मंजूि 
वेतणशे्रणी ननयुक्त केलेल्या कमथचाऱ्याची नावं याची मादहती कमथचािी वगाथची सूची व वेतनशे्रणी 
नोंदवहीमध्ये घतेली जाते. 

नमुना नं 14 :- मुद्ांक दहिोब नोंदवही 

यामध्ये भमळालेले मुद्ांक व वापिेले मुद्ांक याचंी नोंद मुद्ांक दहिेब नोंदवही नमुना क्रमांक 14 मध्ये घतेली 
जाते. त्याचबिोबि दैननक भिल्लक याची पिताळणी करुन सर्चवाची सही केली जाते 

नमुना नं 15 :- उपिोग्य वस्तुसाठा नोंदवही 



उपिोग्य वस्तुसाठा नोंदवहीमध्ये खिेदी केलेली सवथ पावती पसु्तके, िनादेि पसु्तके, लखेन सामग्रीव खिेदी 
केलेल्या वस्तु यांची नोंद या नोंदवहीमध्ये केली जाते. यावि सिपचं यांची स्वाक्षिी कितील. 

नमुना नं 16 :- जि वस्तु संग्रह व जंगम मालमत्ता नोंदवही 

जिवस्तु संग्रह व जंगम मालमत्ता नोंदवही ( िेिस्टॉक ) या नोंदवहीमध्ये जि वस्तु उदा. खुची, टेबल, 

कपाट, वाहन, या सािख्या कायम व दटकाऊ वस्त ूयाचंी नोंद िेिस्टॉक िजजस्टिला केली जाते यांची नांद या 
दप्तिी घतेली जाते व त्यावि सिपंचाची स्वाक्षिी केली जाते . यामध्ये वस्तचूे वणथन खिेदीच ेप्रार्िकाि व 
खिेदीची तािीख, संख्या आणण ककंमत व सिपंच सर्चवाची स्वाक्षिी केली जाते. 

नमुना नं :- 17 अग्रीम ददलले्या/ अनामत ठेवलले्या िक्कमांची नोंदवही 

ग्रामपंचायतीकिे जयोवेळी अनामत िक्कमा जमा त्यावळेी त्याची नोंद या अगीम ददलले्या अनामत 
ठेवलेल्या िक्कमाची या वहीत नोंद केली जाते त्याबिोबि नमुना नं 5 क दैननक िोकि वहीत घेऊन 
पंचायतीची मंजुिी भिवाय कोणतीही िक्कम पित किता येणाि नाही. पित केलेल्या िक्कमाची नोंद या 
नोंदवही मध्ये केली जाते. 

नमुना नं 18 :- ककिकोळ िोकिवही 

या नोंदवहीमध्ये ककिकोळ िक्कमा म्हणजे 500 रुपये पके्षा कमी िक्कमेंची नोंद घेतली जाते या मध्ये जमा 
आणण खचथ बाजू यांची नोंद असत े. यावि सिपंचाची मंजुिी घेतली जाते व िनादेिादवािे बकेँतून िक्कम 
काढुन आदा किता येते. व त्याप्रकािची नोंद या ककिकोळ िोकिवही मध्ये केली जाते. 

नमुना नं 19 :- कामावि असलेल्या व्यक्तीचा हजेिीपट 

ग्रामपंचायतीकिे काणतेही काम िोंजदािीवि लावलेल्या मजुिांचा हजेिीपट घेतली जात ेयामध्ये प्रती ददवस 
मजूि देऊन ठेवलेली मजिाची हजि पटटी घतेली जाते यामध्ये कामाच ेनांव कोणत्या ददविी मजूिी ककती 
ददली जात ेयाची नोंद घतेली जाते. याला मजूि मस्टि असे सुदिा म्हटले जाते. 

नमुना नं 20 :- कामाच्या अदंाजाची नोंदवही 

नमुना नं 20 मध्ये कामाच्या अदंाजाची नोंद केली जाते या मध्ये प्रिासकीय मंजुिीसाठी प्रस्तावीत 
असलेल्या कामाचा तपभिलावि आिाखिा व गोर्वािा असणाि आहे. 

नमुना नं 20 क :- मोजमाप वही 

ग्रामपंचायतीने केलेले काम ककंवा ग्रामपचंायतीने ददलेल्या कत्राटदािान ेकेलेले काम याचे मोजमाप केले जाते 
व पचंायत सभमती अभियंत्याकिून यामध्ये नोंद करुन घतेली जाते की लाबंी रुदी मोजमाप करुन यामध्ये 
ददल ेजाते. 

नमुना नं 20 ख :- कामाचे देयक 



ग्रामंपचायतीने केलेल्या कामाचंे मोजमाप करुन मोजमाप वहीत नमुना न ं20 क नोंद केल्यानतंि कामाच े
देयक या नमुन्यामध्ये ििण्यात येईल यामध्ये प्रमाणक क्रमांक , ददनाकं, कामाचे वणथन, कत्राांटदािाचे नांव, 

पुिवठादािांचे नावं तसेच सिपंच व सर्चव यांची सही घतेली जाते. 

नमुना नं 20 ख 1 :- कामाच ेदेयक 

नमुना नं 20 ख 1 मध्ये कामाच्या अदंाजाची नोंद वही, मोजमाप वही, कामाचे देयक यांची पिताळणी करुन 
िक्कम देतेवळेी या नमुन्यात पैसे घेणाऱ्याची स्वाक्षिी घेतली जाईल. 

नमुना नं 21 :- कमथचाऱ्याचे देयकाचंी नोंदवही 

ग्रामपंचायत अभिलेख १ ते ३३  

नमुना नं 21 मध्ये ग्रामपंचायत कमथचाऱ्याचंे वेतनाचे देयकांची नोंद ठेवली जाते. यामध्ये त्यानंा कोणत्या 
मदहन्याच ेवतेन ददल ेजाते त्याचबिोबि कमथचाऱ्याचे नांव, पद, वतेन शे्रणी, वतेन िजा वतेन, िते्त , वसुली व 
दंि, िर्वष्ट्यननवाथह ननिीचे अिंदान यांची नोंद कमथचाऱ्याच ेदेयकाचंी नोंदवहीमध्ये केली जाते. 

नमुना नं 22 :- स्र्ावि मालमत्ता नोंदवही (िस्ते व जभमनी व्यनतिीक्त) 

या नोंदवहीमध्ये ग्रामपचंायतीच्या मालकीच्या स्र्ावि मालमत्ता यांची नोंदणी यात असते. त्याचबिोबि 
यामध्ये ग्रामपंचायत हददीमिील येणािे िस्त ेयांची नोंद जभमनी व्यनतिीक्त यामध्ये केली जाते. या 
नोंदवहीमध्ये संपादनाची खिदेीची ककंवा उििणीची तािीख, जया अन्वये मालमत्ता संपाददत केली त्या 
आदेिाचंे व पचंायत ठिावाच ेकं्रमाक व ददनांक, मालमते्तचा िूमापन क्रमाकं व मालमते्तचे वणथन, काणत्या 
कािणासाठी वापि केला , उिािणीचा ककंवा संपादनाचा चाचथ, दरुस्त्यावंि ककंवा फिफािवि वर्थििात खचथ 
किण्यात आलेली िक्कम, वर्थ अखेिीस घटलेले ककंमत त्यानंति सिपचं व सर्चव याचंी स्वाक्षिी सि नमुना 
नं 22 मध्ये घेतली जाते. 

नमुना नं 23 :- ताब्यातील िस्त्याची नोंदवही 

ग्रामपंचायत हददीतील ताब्यातील सवथ िस्त्याची नोंद त्याचंी लाबंी व रंुदी व इति पचंायत जयावळेी 
िस्त्याचे काम कितील त्यावळेी सवथ मादहती आवयक नोंदी िस्त्याच्या नोंदवहीत घेतल्या जातील यामध्ये 
सिपंच व सर्चव यांची स्वाक्षिी ने ही नोंदवही प्रमाणणत किण्यात येईल. 

नमुना नं 24 :- जभमनीची नोंदवही 

ग्रामपंचायतीच्या मालकीच्या खिेदी केलले्या, िासनाकिून हस्तातंिीत केलेल्या सवथ जभमनी खुल्या जागा, 
गायिान यांची सर्वस्ति नोंद या जभमनीची नोंदवही या मध्ये असते. गावातील प्रत्येक जभमनीची 
ग्रामपंचायत मालकीची नोंद या वहीमध्ये असते. यावि सिपंच व सर्चव यांची सही करुन ही वही प्रमाणणत 
केली जाईल. 

नमुना नं 25 :- गुतवणुक नोंदवही 



ग्रामपंचायतीने केलेल्याकोणत्याही प्रकािच्या गंुतवणुकी व त्यावि भमळणािे व्याज यांचा सवथ तपिील या 
गंुतवणुक नोंदवहीमध्ये दिमहा किण्यात येईल. यामध्ये गंुतवणुकीची तािीख, गंुतवणुकीची िक्कम सिपचं 
सर्चव यांची सही असते. 

नमुना नं 26 क :- जमा माभसक र्वविण 

नमुना 26 क मध्ये प्रत्येक मदहन्याचा जमा माभसक र्वविण यामध्ये तयाि केले जात ेव मदहन्याच्या 15 

तािेखपुवी पंचायत सभमतकिे पाठर्वल. अिी बाब या जमा माभस र्वर्विण मध्ये येते. 

नमुना नं 26 ख :- खचाथचे माभसक र्वविण 

ग्रामंपचायतीच ेमाभसक खचाथची र्वविण या नमुन्यामध्ये ििले जाते यामध्ये सर्चव यांची सही करुन 
प्रत्येक मदहन्याच्या 15 तािखेपुवी पंचायत सभमतकिे पाठर्वल. 

नमुना नं 27 :- लेखा परिक्षणातील आक्षेपांच्या पतुथतेचे माभसक र्वविण 

ग्रामपंचायतीच ेलेखा परिक्षणातील आक्षपेांच्या पतुथतचेे माभसक र्वविण िरुन लेखा परिक्षकांचा अहवाल 
प्राप्त झाल्यानंति अनुपालन तयाि करुन पंचायत सभमतीकिे पाठर्वलेले, पंचायत सभमतीने ननकाली 
काढलेले, लेखा परिक्षकाने मान्य केलेले पतुथता न केलेले नोंद यामध्ये असेल. 

नमुना नं 28 :- मागासवगीय 15 टक्के व मदहला बालकल्याण 10 टक्के किावयाचे खचाथचे माभसक र्वविण 
नोंदवही 

यामध्ये मागासवगीयांसाठी 15 टक्के व मदहला बालकल्याण 10 टक्के ( ककंवा त्यानंति र्वदहत केलेला ) 
किावयाचे खचाथचे र्वविणामध्ये केलेली तितुद केलेला खचथ या बाबी व एकुण खचथ खचाची टक्केवािी याचा 
समावेि होतो. 

नमुना नं 29 :- कजाथची नोंदवही 

नमुना नं 29 मध्ये ग्रामपंचायतीन ेघतेलेली कजथ त्याचबिोबि कजाथने उिािलेली सािन ेकजाथची िक्कम , 

व्याज , कजाथची पितफेि याचंे यामध्ये र्वर्विण आहे. जयासाठी कजथ घतेले आहे त्याच कािणासाठी 
कजथवापि केले पादहज ेग्रामपचंायत नमुना नं 1 अर्थसंकल्पात तितदु करुन कजाथची पितफेि ननयभमत केले 
पादहजे. 

नमुना नं 30 :- ग्रामपंचायत लेखा परिक्षण आक्षेप पतुथता नोंदवही 

ग्रामपंचायत लेखापिीक्षण आक्षेप पतूथता नोंदवही नमुना न ं30 मध्ये लेखापिीक्षण अहवाल वर्थ हा अहवाल 
प्राप्त झाल्यानंति केलेली पतुथता व आक्षपे क्रमांक व संख्या त्याचबिोबि ग्रामपचंायतीची झालेली वसुली 
पंचायतीच्या ठिावाने पंचायत सभमतीकउे पाठवायची आहे. 

नमुना नं 31 :- प्रवास ित्ता देयक 



नमुना नं 31 मध्ये ग्रामपंचायतीच्या सिपचं, उपसिपंच, सदस्य ककंवा कमथचािी यानंी कायाथलयीन कामासाठी 
प्रवास केला असेल ति त्याचा प्रवास ित्ता देणे याची नोंद यामध्ये केली जाते. 

नमुना नं 32 :- िकमेच्या पिताव्यासाठीचा आदेि 

ग्रामपंचायतकिे नमुना न ं17 म्हणजे अनामत िजजस्टि मध्ये अनामत िक्कमा त्याचंी ठेवी पिकत कित 
असताना यामध्ये नोंद ठेवण्यात येत ेव पितावा किणाऱ्या प्रार्िकाऱ्याचे नांव ददहले जाते. 

नमुना नं 33 :- वकृ्ष नोंदवही 

नमुना नं 33 मध्ये जभमनीचा िस्त्याच्या आििसामग्रीसह वकृ्षाचा प्रकाि , वकृ्षर्वर्याीची अर्िक मादहती, 
वकृ्षांची संख्या त्यापासुन अपके्षक्षत वार्र्थक उत्पन्न व प्रत्यक्षात प्राप्त उत्पनन तसेच वकृ्ष तोिल्यास नष्ट्ट 
झाल्याचा त्याबाबत तपिील या वकृ्ष नोंदवहीमध्ये केला जातो. 

 


